
На основу члана 57. став 1. Закона о локалној самоуправи («Службени гласник РС», бр. 9/2002, 33/2004) и члана 70. став 1. Статута Општине Кладово («Службени лист општина», бр. 11,14/2002) Скупштина општине Кладово на седници одржаној 09.03.2005.  год. донела је

О Д Л У К У

О ОПШТИНСКОЈ УПРАВИ

КЛАДОВО


I ОСНОВНЕ ОДРЕДБЕ

Члан 1.


Овом Одлуком образује се Општинска управа  Кладово, као јединствена служба за вршење послова утврђених Законом и Статутом општине.

Члан 2.


Општинска управа:

1. Припрема нацрте прописа и других аката које доноси Скупштина општине и председник општине,

2. Извршава одлуке и друге акте Скупштине општине и председника општине,

3. решава у управном поступку у првом степену о правима и дужностима грађана, предузећа, установа и других организација из изворног делокруга општине,

4. обавља послове управног надзора над извршавањем прописа и других општих аката Скупштине општине,

5. извршава Законе и друге прописе чије је извршење поверено општини

6. обавља и друге послове које утврди скупштина општине и председник општине

7. доставља извештај о свом раду на извршењу послова из изворног делокруга и поверених послова, председнику општине и Скупштине општине најмање једном годишње.

Члан 3.


У поступку пред Општинском управом, у коме се решава о правима, обавезама и интересима грађана и правних лица, примењују се прописи о управном поступку.


II ОРГАНИЗАЦИЈА И ДЕЛОКРУГ

Члан 4.


Општинска управа у свом саставу има следеће основне организационе јединице:

1. Одељење за управне и заједничке послове(Руководилац одељења Марица Скрлатовић,дипл.правник)
2. Одељење за буџет и финансије(Руководилац одељења Андријана Антић,дипл.економиста)
3. Одељење за привреду и друштвене делатности(Руководилац одељења Димитрије Сингуриловић, дипл.економиста)
4. Одељење за урбанизам, грађевинарство и послове управног надзора(Руководилац одељења Мина Новаковић дипл.инг.хортикултуре)
5. Служба за скупштинске послове(Руководилац службе,Лепосава Питаревић,дипл.правник)
Одељења у свом саставу имају одсеке и службе, као унутрашње организационе јединице.

Члан 5.


Одељење за управне и заједничке послове врши:

· имовинско правне послове,

· персоналне послове и послове везане за област рада и радних односа

· послове везане за матичну евиденцију, грађанска стања и бирачки списак

· послове месних канцеларија

· канцеларијско пословање са пријемом и евиденцијом поднесака, овером потписа, преписа и рукописа, отпремање и доставу поште, архивирање предмета, одабирање и чување регистратурског материјала,

· дактилобиротехничке послове,

· израду решења и других аката којима се одлучује о правима и обавезама запослених у Општинској управи,

· послове текућег одржавања зграде, уређења и опреме, одржавање чистоће у радним и другим просторијама зграде,

· послове телефонске централе, заједничког бифеа и економата,

· превоз моторним возилима и друге помоћно-техничке послове,

· обезбеђења зграде СО.

Члан 6.


Одељење за буџет и финансије врши послове који се односе на:

· припрему и спровођење буџета општине,

· финансијско-материјалне и рачуноводствене послове Општинске управе,

· надзор над наменским коришћењем средстава корисника буџета и

· друге послове одређене законом и одлуком.

Члан 7.


Одељење за привреду и друштвене делатности врши послове који се односе на:

· задовољавање одређених потреба грађана у области занатства, туризма, угоститељства и другим областима од интереса за општину,

· аналитичко-планске и управне послове у области пољопривреде, заштите и унапређења пољопривредног земљишта, шума и вода, водопривреде, индустрије, приватног предузетништва, трговине, снабдевеност тржишта, привредног развоја, заштите и унапређења животне средине и других привредних делатности за која је надлежна општина.

-    област образовања

· културу и физичку културу

· друштвену бригу о деци, здравствену и социјалну заштиту

· јавно обавештавање и

· друге послове одређене законом и одлуком.

Члан 8.


Одељење за урбанизам, грађевинарство и послове управног надзора врши послове који се односе на:

· припремање одлука o приступање изради и усвајању просторних и урбанистичких планова,

· издавање акта о урбанистичким условима

· издавање одобрења за изградњу објеката

· образовање комисија за техничке прегледе и издавање употребних дозвола,

· издавање одобрења за запремање и коришћење јавних површина,

· издавање одобрења за прекопавање јавних површина,

· надзор над извршавањем прописа и других општих аката који се односе за изградњу објеката, стамбено-комуналне делатности, локалне и некатегорисане путеве и еколошку заштиту 

· издавање потврде о почетку радова,

· издавање потврде о почетку изградње помоћних објеката и

· друге послове у складу са законом и одлукама.

Члан 9.


Служба за скупштинске послове врши послове који се односе на:

· припрему и одржавање седница Скупштине општине, Општинског већа, савета, комисија и других радних тела,

· обраду аката из делокруга надлежности органа општине,

· обезбеђење усаглашености одлука и других аката органа општине Кладово са Уставом, Законом и Статутом општине,

· старање о објављивању одлука и других аката,

· пружање стручне помоћи одборницима у остваривању њихових функција и

· друге послове у складу са законом.

III РУКОВОЂЕЊЕ ОПШТИНСКОМ УПРАВОМ

Члан 10.


Општинском управом, као јединственом службом руководи Начелник.

Члан 11.


Начелник прeдставља Општинску управу, усклађује њен рад и обезбеђује функционисање управе као целине, решава сукоб надлежности између организационих јединица, доноси појединачна акта у вези радних односа запослених у Општинској управи и врши друге послове у складу са Законом и актима Општине.


У остваривању надлежности које се односе на усклађивање рада и обезбеђивање функционисања Општинске управе као целине, начелник може донети наредбу, решење, упутство, смернице или закључак.


Права, обавезе и одговорности запослених из области рада и радних односа, распоређивање и плате запослених радника у Општинској управи, уређују се посебним правилницима у складу са Законом и уз сагласност председника општине.

Члан 12.


Начелник за свој рад и рад Општинске управе одговара Скупштини општине и председнику Општине.

Члан 13.


Основним организационим јединицама Општинске управе руководе руководиоци.


Унутрашњим организационим јединицама у саставу основних организационих јединица руководе шефови.


Руководиоце основних организационих јединица и шефове унутрашњих организационих јединица поставља начелник Општинске управе решењем.

Члан 14.


Руководиоци и шефови организационих јединица организују, обједињавају и усмеравају рад радника у организационим јединицама Општинске управе, одговарају за благовремено и законито обављање послова из делокруга јединице којом руководе, распоређују послове на непосредне извршиоце и пружају стручну помоћ запосленима у извршавању послова.


Руководиоци и шефови организационих јединица за свој рад и рад организационих јединица одговарају начелнику Општинске управе.


IV АКТА ОПШТИНСКЕ УПРАВЕ

Члан 15.


Општинска управа доноси: решења, закључке, правилнике и упутства.


Решењем се одлучује о појединачним управним и другим стварима у складу са законом и другим прописима.


Закључком се одлучује о питањима која се тичу поступка и о питањима која се као споредна појаве у вези са спровођењем поступка и о којима се не одлучује решењем.


Правилником се разрађују поједине одредбе одлука и других прописа општине.


Упутством се ближе прописује начин рада и вршење одређених послова у складу са одлуком и другим прописима општине.


V ОДНОСИ ОПШТИНСКЕ УПРАВЕ

Члан 16.


Однос Општинске управе према органима Општине заснива се на правима и дружностима утврђеним законом и Статутом општине.

Члан 17.


У остваривању својих законских надлежности које се односе на непосредно извршавање и старање о извршавању одлука и других аката Скупштине општине и на усмеравање и усклађивање рада Општинске управе председник општине може Општинској управи издавати наредбе, упутства и смернице.

Члан 18.


Када у вршењу надзора над радом Општинске управе утврди да акт Општинске управе није у складу са Законом или одлуком Скупштине општине Општинско веће  поништава или укида такав акт, са налогом да се донесе нови акт у складу са Законом.


Општинско веће може Општинској управи, односно организационим јединицама издавати наредбе, упутства и смернице.


Уколико организациона јединица не поступи по акту Општинског већа, Општинско веће може поднети иницијативу за утврђивање одговорности радника који је непосредно радио на доношењу акта који је поништен или укинут.

Члан 19.


Међусобни односи организационих јединица Општинске управе заснивају се на правима и дружностима утврђеним Законом Статутом и овом Одлуком.


Организационе јединице су дужне да међусобно сарађују када то захтева природа послова и да размењују податке и обавештења неопходна за рад, у циљу остваривања основних начела управног поступка.


VI  РАДНО ВРЕМЕ У ОПШТИНСКОЈ УПРАВИ

Члан 20.


Пуно радно време у Општинској управи износи 40 часова у седмици.


Радна седмица траје пет радних дана.


Распоред радног времена у Општинској управи утврђује посебним актом председник Општине, на предлог начелника Општинске управе.


VII  РЕШАВАЊЕ СУКОБА НАДЛЕЖНОСТИ

Члан 21.


Општинско веће решава сукоб надлежности између Општинске управе и других предузећа, организација и установа кад на основу одлуке Скупштине општине одлучује о појединим правима грађана, правних лица или других странака.


Начелник Општинске управе решава сукоб надлежности између организационих  јединица у Општинској управи.


VIII  РЕШАВАЊЕ ПО ЖАЛБИ

Члан 22.


По жалби против првостепених аката Општинске управе из изворног делокруга општине решава Општинско веће општине Кладово.


IX  СРЕДСТВА ЗА ФИНАНСИРАЊЕ ПОСЛОВА 

                  ОПШТИНСКЕ УПРАВЕ

Члан 23.


Средства за финансирање послова Општинске управе обезбеђују се у буџету општине Кладово.

Члан 24.


Општинска управа може остварити приходе својом делатношћу, када то не утиче на редовно обављање послова из њеног делокруга утврђеног Законом.


Приходи остварени по овом основу уносе се у буџет општине.


X  ПРЕЛАЗНЕ И ЗАВРШНЕ ОДРЕДБЕ

Члан 25.


За све што није регулисано овом Одлуком примењиваће се одредбе Закона и Статута општине.

Члан 26.


Начелник Општинске управе донеће у року од 60 дана нови акт о унутрашњој организацији и систематизацији радних места у Општинској управи.

Члан 27.


Ступањем на снагу ове Одлуке престаје да ваћи Одлука о општинској управи («Службени лист општина», бр. 8,13/2000, 6/2003).

Члан 28.


Ова Одлука ступа на снагу осмог дана од дана објављивања у «Службеном листу општине Кладово».

Број: 021-2/05-I
У Кладову, 09.03.2005.год.

СКУПШТИНА ОПШТИНЕ КЛАДОВО









ПРЕДСЕДНИК

                                                                                               Борислав Петровић

